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工事施工フローチャート
  

  《工事発注課》                        《請負業者》 

   入札により落
  札者の決定  

  
 監 落札から契約                建設ﾘｻｲｸﾙ法第12･13条関係様式   提出書類 

　理  までの期間  

　課  

　契 契                   ← 建設業退職金共済制度証紙購入証明書   提出書類 

　約 約 　　
契約時の書類

  ← 契約保証金の納付,その他保証等,前払金保証証書（該当時のみ）   提出書類 

　係 締                   ← 現場代理人及び主任技術者等選任通知書   提出書類 

 結          　　　　 ← 請求書（前払金）   前払い請求 

  
  監督員の指定     　 受注者へ監督員選任の報告（変更時は随時）               通知書受理 

     　　　　　　　　　　 　 　　　　　　　　　　

 工事の着手         　　　 ← 工程表届   提出資料 

              　　　 ← 工事実績データの登録及び内容確認【コリンズ】   提出資料 

            　　  　　　　　　← 施工体制台帳の写し（下請契約を締結したとき）   提出書類 

  　　　　　　　　　  ← 施工体系図の写し（下請契約を締結したとき）   提出書類 

                           ← 再下請負通知書の写し（再下請契約を締結したとき）   提出書類 

                     ← 施工計画書（該当するとき）　   提出書類 

                     ← 工事測量結果（監督員が指示したとき）   提出書類 

                     ← 通行制限等書類（供用中の道路に係る場合）   各機関に提出 

                     ← 材料使用承諾願   提出書類 

                     ← 再生資源利用･促進計画書【コブリス】   システム上で確認 

                     ← 安全訓練等実施計画書（施工計画書を提出するとき）   提出書類 

                     ← 交通誘導警備員配置計画   提出書類 

                     ← 工事打合簿（内容変更等があるとき）   提出書類 

                     ← 工事履行報告書（該当するとき）   提出書類 

                     ← 工事期間延長願（延伸事由が生じたとき）     提出書類 

                     ← 変更工程表届（該当するとき）    提出書類 

                     ← 変更施工計画書（該当するとき） 　書面で協議 

                     ← その他関係資料,証明書の写し   提出書類 

           指示書・打合簿    提出書類 

           　　　　　　　　　　　※ 履行状況により指示書や打合簿を必要時に作成　    

  工           
       
 事 段         ･工事施工立会（検査）届   工事施工立会(検査)届提出 

 施 　  (検査実施日を主任監督員が連絡)   主任技術者 

 設計変更 工 階         ･段階確認記録（毎回,検査後速やかに）   段階確認記録提出 

                立 　    ← ・出 来 形 予 想 図 等 　 

  変更契約 会 確  「 出 来 形 予 想 図 等 に よ り 現 場 確 認 し 変 更 設 計 」   現場立会 

                　 検 　    ← 建設発生土搬出調書,残土受入地及び土取場の資料,土量の確認   提出書類 

　　　　　　　　　 査 認    ← 建設副産物搬出調書,産業廃棄物管理票写し,処分状況写真   提出書類 

　　　　　　　　　    ← 引き渡し調書,根株・伐採木等   提出書類 
  　　　　　　　　　　　　　　 ← 再生資源利用･促進実施書【コブリス】    提出書類

                             ← 安全訓練等実施報告書（該当するとき）   提出書類 

                             ← 交通誘導警備員勤務実績報告書（毎月）    提出書類 

                                      ← 建設業退職金共済制度証紙貼付報告書等   提出書類 
                               ← 工事写真,出来形図          提出書類  

 工事関係書類受理    
※竣工年月日の確認

  ← 出来形管理図,出来形管理図表,品質管理書類     提出書類 

 工事仮検査              　  
※現場再確認,関係書類整理し精算ﾁｪｯｸ,変更設計を満足

   検査立会 

 出来形確認 精算確認    しているならば竣工検査請求を現場代理人に提出依頼 現場代理人は竣工検査  

   　　　　　　　　　  　　　　 
※精算チェックで満足してない場合は、直ちに手直しの指示

  請求書を作成   

     手直し工事   工事の完成              ← 工 事 し ゅ ん 工 検 査 請 求 書 の 提 出 　
提出書類

 
                

※検査日時の設定

                           

 工事検査依頼  監督員の工事評定         
                                                              ※検査係へ依頼日に全ての関係書類の提出  

  工事の評価  
※請負額300万円以上の竣工検査は工事検査室

  
合格

工事しゅん工検査  

            ※請負額300万円未満の竣工検査は工事発注課                   不合格     修補工事請求  修補工事
                        

   検査調書 修補工事完了確認 修補工事完了報告書  修補工事完了
                 　

   竣工承認 竣工承認書送付   竣工承認書受取 
                              　　                                                                
 支払い請求書   竣工払い請求

             
※請求日から40日以内に支払い

 
  竣　工　払                                                                            



請負額による書類の提出早見表                                                         　　              （単位：万円）

提出書類　      提出時期　 対象工事   

建設ﾘｻｲｸﾙ法第12・13条関係様式                    　                   落札決定から契約まで  請負代金額が500万円以上の工事

契 建設業退職金共済制度証紙購入証明書（証紙貼付報告書等）                契約時（完成後)             全ての工事

約 契約保証金の納付,その他保証等           契約時    ※１              当初設計金額が500万円以上の工事

時 前払金保証証書・前払金請求書             　                    契約時    請負金額が300万円以上の工事

提 現場代理人及び主任技術者等選任（変更）通知書              全ての工事

出 主任技術者取得資格証明の写しまたは実務経験証明書 全ての工事

書 監理技術者資格者証の写し（土木/建築）    　　 監理技術者講習修了証の写し 下請総額(45百万円/7千万円)以上の工事

類 現場代理人及び主任技術者等の雇用確認資料      健康保険証等の写し等 全ての工事

法定外の労災保険確認書類　　　　　 証券の写し等 契約時 全ての工事

工程表届 契約後14日以内(土,日,祝日等を除く) 全ての工事

請負代金法定福利費内訳書 契約後14日以内(土,日,祝日等を除く) 全ての工事

工事実績データの登録（コリンズ） 登録のための確認のお願い

                                                                 登録内容確認書

受注,変更,竣工から14日以内

(土,日,祝日等を除く)
請負代金額が500万円以上の工事

施工体制台帳の写し      　下請契約書等の写し,配置技術者資格証明書の写し

　　　　　　　　　　　  作業員名簿,配置技術者の雇用確認資料

施工体系図の写し             

再下請負通知書の写し      再下請契約書等の写し,配置技術者資格証明書の写し

　　　　　　　　　　　  作業員名簿, 配置技術者の雇用確認資料

再下請契約,変更から14日以内

(土,日,祝日等を除く)
再下請契約を締結する工事

施工計画書              　　   仕様書に明記がある工事,低入札工事 着手前,変更：変更部分の着手前 当初請負金額が5,000万円以上の工事

材料使用承諾願（生コン,材料,木材）  配合計画書,材料試験結果,産地認証証明書等 使用前 資材を使用する工事

工事施工立会（検査）願   段階確認日の２日前までに 段階確認を実施する工事

段階確認記録　                    　　　説明資料,状況写真等 検査後,速やかに 段階確認を実施した工事

工事打合簿                        　　　　説明資料,状況写真等 内容変更等がある場合,その都度 全ての工事

工事期間延長願                      　　  説明資料,状況写真等 延伸事由が生じてから,速やかに 受注者の請求による場合

工事履行報告書                               進捗状況がわかるもの 翌月10日までに（毎月） 現場説明書に作成が明記された工事

安全訓練等実施計画書                    施工計画書を提出する工事 工事着手前               監督員が指示した工事

安全訓練等実施報告書                    説明資料,状況写真等 請求後,速やかに 監督員が請求する工事

交通誘導警備員配置計画　   　　  資格要件が確認できる資料 施工前           交通誘導警備員を配置する工事

交通誘導警備員勤務実施報告書 　勤務実績が確認できる資料(伝票写し) 設計図書変更まで 交通誘導警備員を配置した工事

再生資源利用・促進実施書（コブリス） 計画書は監督員がｼｽﾃﾑで確認 検査請求書の提出時まで 該当する工事

建設発生土搬出調書            現場から処分場までの運搬経路図,運搬状況写真 設計図書変更まで 該当する工事

建設副産物等搬出調書        ﾏﾆﾌｪｽﾄ写し,現場から処分場までの運搬経路図,運搬状況写真 検査請求書の提出時まで 該当する工事

竣工標柱（標板）設置 　   省略は浚渫工,崩土取捨工,仮設工等の設置不可能な工事 竣工検査までに 200万円以上の工事

※１　契約保証金を現金納付される場合は、事前にご連絡くださいますようお願いします。

契約時

変更時：変更から14日以内

(土,日,祝日等を除く)

下請契約日,変更から14日以内

(土,日,祝日等を除く)
下請契約を締結する工事
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～200 300 500 4,500 5,000


